
 

INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7193324 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA 
DESARROLLAR Y EJECUTAR ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROCESO 
DE GESTIÓN EN CONTRATACIÓN DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: GLORIA DANIELA DUARTE PERALTA 

No. de Cedula 1.073.528.694 de Funza. 

Fecha Inicio del Contrato 02/01/2025 Fecha de Terminación 27/12/2025 

Periodo del Informe Del 02 de marzo 2025 al  01 de abril de 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $59.166.667 

Valor a Pagar en este periodo $5.000.000 

Saldo por Pagar $44.166.667 

Pago No.  3 DE 12 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que 
realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

IDUVI $5.482.050 23/01/2025 AL 22/08/2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 
el aporte 

Valor Pagado 

Salud 

85343841 marzo 

$511.100 

Pensión $654.200 

ARL $21.400 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7193324, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 02 de marzo de 2025 al 01 de abril de 2025, en 
mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en la revisión y orientación al 
área técnica de las diferentes 
dependencias de la Administración 
Municipal en la proyección de los 
estudios previos y demás 
documentos precontractuales 
requeridos para dar inicio a los procesos 
de selección de conformidad 
al manual de contratación y los 
lineamientos que se impartan sobre la 
materia por la oficina de 
contratación. 

En el presente periodo se realizo el acompañamiento a la secretaria 
General en la proyección de estudios previos del proceso 

precontractual: 
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

APOYAR LAS ACTIVIDADES DE ARTICULACION Y 
RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL Y LAS ALIANZAS 

ESTRATEGICAS DE COOPERACION NACIONAL E 
INTERINSTITUCIONAL DE ÑA SECRETARIA GENERAL.” 

Del cual se anexa copia en el drive de evidencias, y se anexa la 
copia compartida con la dependencia. 

 
 

2. Apoyar la elaboración, revisión y 
trámite de los distintos actos 
administrativos en la etapa 
precontractual de los procesos de 
selección que adelante la oficina de 
contratación 

Se realizo la proyección de la resolución NÚMERO 1071 DE (14 de 

marzo 2025) POR LA CUAL EL ORDENADOR DEL GASTO SE 

APARTA DE LA RECOMENDACIÓN DEL EVALUADOR Y DESIGNA 

UN NUEVO EVALUADOR AL PROCESO DE MINIMA CUANTIA MC 

003-2025, de la cual se anexa copia en el drive de evidencias y se deja 

trazabilidad d ela publicación hecha en la plataforma SECOP II. 

 



Se brindo apoyo a la supervisora en la revisión de la resolución por 

medio de la cual: “SE DA CIERRE AL EVENTO DE COTIZACIÓN 

186291”. 

 

 

3. Apoyar en la verificación y evaluación 
jurídica de los procesos que adelante la 
entidad, de acuerdo con la designación 
que realice el supervisor del contrato, 
atendiendo los lineamientos de la 
oficina de contratación 

Se realizo el apoyo a la proyección y verificación de la actualización a 
la evaluación del proceso MC-003-2025 y se anexa copia de la misma, 

de la cual se podrá observar su publicación mediante la plataforma 
SECOP II. 

 
 
 

5. Apoyar a las dependencias del sector 
central de la administración para el 
trámite de los procesos que deban ser 
adelantados a través de la Tienda 
Virtual del Estado Colombiano (TVEC) 
y por la plataforma del sistema 
electrónico para la contratación pública 
(SECOP II 

 

Durante el presente corte, se realizo el acompañamiento a la secretaria 
de gobierno, con el cargue del nuevo proceso de COMBUSTIBLE 2025 
a la plataforma de TVEC. El cual se encuentra publicado en la misma 

asi: 

 
 

De igual manera, se brindó acompañamiento en la revisión y cargue de 
la modificación a la orden de compra 135174: 



 
 
 
 

6. Apoyar el trámite de los diferentes 
procesos de selección de contratistas 
que adelante la oficina de contratación 

en la etapa precontractuales, 
incluyendo la creación del proceso 

contractual, el contrato con su debida 
publicación en la plataforma SECOP II 

y demás tramites que allí deban 
surtirse y que sean de competencia de 

la oficina de contratación. 

Se realizo el acompañamiento a los procesos de contratación 
relacionados así: 
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7. Asistir y participar en los comités, 
reuniones, talleres, 

actividades, juntas, y demás que sean 
asignadas por el supervisor del 

contrato. 

Durante el presente periodo se realizo la asistencia a las mesas de 
trabajo con la Secretaria de Gobierno, de la cual se dejo la presente 

trazabilidad por correo electrónico: 
 

7. Asistir y participar en los comités, 
reuniones, talleres, actividades, juntas, 

y demás que sean asignadas por el 
supervisor del contrato. 

Se asistió al comité primario organizado por la jefe de la oficina de 
contratación, para la verificación de procesos, seguimiento d ellos 

mismos, directrices y otros lineamientos. 
 

 
 

NOTA: La documentación producida y elaborada que se relacionó a continuación y obra como evidencia y soporte en 

cada uno de los procesos de selección publicados en la plataforma SECOP II al igual que se deja la trazabilidad en la 

carpeta de la cuenta de cobro EVIDENCIAS 

 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO obligados a 
facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas impuestas a través del 
SECOP II. 



 

CERTIFICACIÓN PARA CALCULO DE RETENCIÓN EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACIÓN LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

 
 
 
 
 

Yo, GLORIA DANIELA DUARTE PERALTA identificado con cédula de ciudadanía No.1.073.528.694, En 
cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta parcialmente 
los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la 
ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 del libro del Decreto 
1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la determinación del 
impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la retención en la fuente por 
concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del juramento que: 

 

 
Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 
 
 

 
x No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
La presente certificación se firma a los 02 del mes de abril de la vigencia 2025. 

 
 
 
 
 
 

 
FIRMA:   



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 511.100 511.100

Pensión 1 654.200 654.200

Riesgos Laborales 1 21.400 21.400

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 1.186.700 1.186.700

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 511.100 0 0 0 0 0 0 511.100 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 654.200 0 0 0 0 0 0 654.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 21.400 21.400 0 0 21.400 214 21.400 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1073528694 GLORIA DANIELA DUARTE 
PERALTA CL 12A 16 28 3002334063 gdduartep.gd@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA FUNZA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-03 2025-03 I 31/03/2025 85343841 $1.186.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la
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 d

e 
R
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sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1073528694 DUARTE PERALTA GLORIA DANIELA 59 0 N 230301 4.088.400 654.200 0 0 0 0 EPS005 4.088.400 511.100 14-11 4.088.400 1 21.400 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1073528694 GLORIA DANIELA DUARTE 
PERALTA CL 12A 16 28 3002334063 gdduartep.gd@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA FUNZA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-03 2025-03 I 31/03/2025 85343841 $1.186.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


