
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6752172 
 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE ARTES ESCÉNICAS DE LA ESCUELA DE 
FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL DE CHIA. 

Contratista:  
YULLY FARLEY CAICEDO HUÉRFANO  

No. de Cedula 1072701367 
Fecha Inicio del Contrato 17/09/2024 Fecha de terminación 20/12/2024 
Periodo del Informe 17/09/2024 al16/10/2024 

 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $9’166.667 (Nueve millones ciento sesenta y seis mil seiscientos 
sesenta y siente pesos)  

Valor a Pagar en este periodo 2’750.000 (dos millones setecientos cincuenta mil pesos) 
 

Saldo por Pagar   $6’416.667 
Pago No. 1 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 
 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA TERMINACIÓN 
CONTRATO 

   
 n/a  

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud – NUEVA EPS  
 
9473278091 

 
 

SEPTIEMBRE 

$162.500 
Pensión - PROTECCIÓN $208.000 
ARL – SURA  $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6252179, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 17/09/2024 - 16/10/2024, en mi condición de contratista 
conforme a lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el 
desarrollo de las clases de 
artes escénicas de la Escuela 
de Formación Artística y 
Cultural de Chía. 

Durante este periodo se ejecutaron clases, de la escuela de formación artística y 
cultural de Chía en el área de teatro y títeres, impartidas en villa Lucrecia y 
enfocadas en la creación, construcción y manipulación de títeres de diferentes 
técnicas  
(Guante, marionetas hibridas, puppi, siciliano –miniaturas- ) Enseñando y brindando 
retroalimentación sobre estas técnicas del teatro de formas animadas.  
 
La clases que se encuentran en ejecución son:  
 

 Taller de teatro lambe lambe: 11:00 am a 2:00pm en el teatrino de villa 
Lucrecia  

 Construcción de marionetas hibridas: sábados de 11:30am a 1:30pm en el 
teatrino de villa Lucrecia. 

 Iniciación y creación en el teatro de títeres de guante: sábados de 
9:00am a 11:00am en el teatrino de Villa Lucrecia 

 Despertar de los sentidos: Martes y Jueves de 9:00am a 11:30am 
Jardín social la casita de los sueños y Jardín social Bojacá 

 



Para el desarrollo de este objetivo se realizaron supervisiones  de la planeación y 
preparación de las muestras finales del taller que se empezaron a trabajar desde 
este periodo, ayudando en la organización logística de dirección y dramaturgia de 
cada una de las obras o instalaciones/exposiciones que se están preparando desde 
cada una de las clases, verificando que se cumplan los tiempos de práctica 
establecidos en el cronograma pedagógico. 
Para las muestras de cierre de taller en cada clase se están preparando diferentes 
actividades: 
 
Iniciación y creación de títeres de guante:  una obra corta creada a partir de los 
personajes que los estudiantes crearon en clase  “El tesoro de la pemasabla y la 
magia de la amistad” 
 
Taller de teatro lambe lambe: Circuito de cajas, cada estudiante prepara la 
presentación de un espectáculo dirigido a un solo espectador en una caja escénica 
ambientado sonora y lumínicamente, donde contará la historia creada en clase.  
 
Construcción de marionetas hibridas: Cada estudiante trabaja en  la presentación de 
una escena corta  donde describe a su personaje a partir de acciones físicas, también se 
prepara un coro itinerante de muñecos. 

2. Apoyar el 
acompañamiento de las 
actividades que sean 
desarrolladas por el grupo 
representativo asignado por 
el supervisor del contrato. 

 En este periodo de ejecución desde la dirección de cultura, coordinación 
académica y el supervisor no se ha asignado grupo representativo.  

3. Apoyar la preparación de 
las actividades a ejecutar en 
las clases programadas 
para el área de artes 
escénicas, de acuerdo con 
el cronograma establecido 
por el supervisor 

Siguiendo el cronograma establecido para la ejecución de este periodo se realizó la 
preparación de material didáctico, plástico y de construcción, como así mismo la 
preparación colectiva del material dramatúrgico para dar inicio a los ensayos del 
montaje de muestra final. Se cumplieron objetivos para cada uno de los talleres ya 
que se trabajan con poblaciones y técnicas diferentes.  
 
Se realizó el proceso de acompañamiento en la adecuación de espacios y la 
preparación de actividades lúdicas para las visitas guiadas del apoyo a las 
funciones de títeres. 

4. Brindar apoyo en el 
desarrollo de las actividades 
teórico-prácticas desde 
actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de 
procesos de formación 
dirigido a los estudiantes del 
área de artes escénicas de 
la EFAC 

 Durante este ciclo formativo, se apoyó a los estudiantes en las fases de diseño, 
creación y construcción de personajes explorando las diversas materialidades que 
existen para la creación, se exploraron materiales tradicionales como el papel, la 
arcilla y técnicas avanzadas como el termoplástico worbla. Se trabajan diferentes 
textos en cada uno de los talleres acordes con la temática a trabajar en cada uno.  
Se proporcionó material teórico explicativo con ejemplos y contexto histórico de 
cada una de las técnicas, como las cápsulas de Oani teatro, una revista dedicada a 
la recopilación dramatúrgica del teatro lambe lambe, se proporcionó el link del 
documental “Tadeuz Kantor de Polonia a Buenos Aires” y fragmentos de “La clase 
muerta” y del texto “el teatro de la muerte” como ejemplos a seguir en el desarrollo 
de las escenas.  
 

 5. Verificar la asistencia de 
los inscritos en el programa 
de formación a través de los 
medios establecidos por la 
Dirección de Cultura. 

Siguiendo las instrucciones impartidas por  las directrices establecidas por parte de 
la dirección de cultura para la verificación asistencial  y el cumplimiento por parte de 
la población inscrita en los talleres de la escuela de formación artística y cultural 
EFAC  se llevan a cabo como soportes que validan la asistencia a las clases y el 
seguimiento del  proceso a través de material fotográfico de cada una de las clases 
y listados de asistencia asegurando así la calidad y el cumplimiento de los objetivos 
educativos planteados. Cumpliendo a cabalidad con el cronograma planteado.  
 
El número de asistentes por clase son:  
 
Iniciación y creación de títeres de guante: 9 
Taller de teatro lambe lambe: 4 
Marionetas hibridas: 8 
Despertar de los sentidos: 217 ( Prejardín y jardín de los Jardines sociales: LA 
CASITA DE LOS SUEÑOS Y BOJACÁ)  

6. Apoyar el proceso de 
inscripción y convocatoria 
de los estudiantes del área 
de artes escénicas 

 Durante este periodo se participó activamente en la convocatoria y en el 
proceso de inscripción de los nuevos estudiantes, no solamente del área de 
títeres sino de la escuela de formación artística EFAC, divulgando la 
información a través de voz a voz creando una cadena de información para 
atraer más participantes a la escuela.  En soportes fotográficos adjunto  la lista 
de estudiantes inscritos en la EFAC en el área de teatro y circo para este 
periodo 

 



7. Asistir la proyección de 
reportes académicos del 
área de artes escénicas de 
la EFAC 

Para los talleres de Iniciación y creación de títeres de guante, Marionetas 
hibridas y Teatro lambe lambe, se hicieron evaluaciones por estudiante para 
saber el estado del proceso acorde con el cronograma establecido al inicio del 
taller, Todos los talleres entraron en la preparación de la muestra final de cada 
taller acorde a su clase y actividad.  
 
Se llevaron a cabo dos  talleres pedagógicos con el área despertar de los 
sentidos.  
En el primero se recopilaron datos como el desempeño de los estudiantes y se 
establecieron formatos de evaluación que se realizarán de manera periódica. 
Los informes se subieron a un drive de área donde además se comparten los 
cronogramas académicos avalados por coordinación académica.  Y el segundo 
fue un taller pedagógico creativo donde se realizó la planeación del montaje 
final que será presentado por los maestros como cierre del proceso y donde se 
trabaja a partir del cuento de Hans Christian Andersen “ La pequeña cerillera”   
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DeDiHdLKmDlV0QQSvWj7Yp2p35LB
Pyye601lVDyKB-A/edit?usp=sharing  

8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases de 
datos y listados 
identificando los diferentes 
grupos poblacionales 
conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor. 

Se actualizó la base de datos de población alcanzada durante este periodo 
donde se mide el número de estudiantes beneficiados por cada maestro. Seguí 
los lineamientos de dirección para asegurar que todos los datos estuvieran 
correctamente organizados y accesibles. 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iFhUN1KcddO94s2jR1sjVJo_FMAfa1
Cs/edit?gid=1169575577#gid=1169575577  

9. Brindar apoyo y asistir en 
la organización logística, 
operativa de eventos, 
festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y 
comités que adelante la 
Dirección de Cultura 

Durante este periodo se realizó el apoyo al evento de receso escolar artístico 
que se realizó en la casa de la mujer los días 8, 10 y 11 de octubre con el taller 
“Surrealismo para niños” donde se realizaron máscaras en técnica de cartón y 
pintura abstracta.  
 
Se asistió a la reunión de organización de la escuela infantil el 01 de octubre  
 
Se apoyó el taller de padres del despertar de los sentidos con un taller 
sensorial de títeres el día 17 de octubre  

 
 
 
 
 
 
Observaciones: La supervisión del contrato estuvo a cargo de la funcionaria Ana Bertha Rodríguez hasta 
el 17 de octubre de 2024. La Dirección de Cultura designo a la funcionaria Adriana Pabón Castro la 
supervisión temporal a partir del 18 de octubre hasta el 11 de noviembre de 2024. 
 

 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. 
De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su 
respectivo cargue en SECOP II. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DeDiHdLKmDlV0QQSvWj7Yp2p35LBPyye601lVDyKB-A/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DeDiHdLKmDlV0QQSvWj7Yp2p35LBPyye601lVDyKB-A/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iFhUN1KcddO94s2jR1sjVJo_FMAfa1Cs/edit?gid=1169575577#gid=1169575577
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iFhUN1KcddO94s2jR1sjVJo_FMAfa1Cs/edit?gid=1169575577#gid=1169575577


 
 
 
 
SOPORTES Y EVIDENCIA 

TALLER DE INICIACIÓN Y CREACIÓN EN EL TEATRO DE TÍTERES DE GUANTE  
SÁBADOS 9:00am A 11:00am 

SOPORTE FOTOGRÁFICO 
SÁBADO 21  de 

Septiembre  

 
SÁBADO 28 de 

septiembre  
 
 

 
SÁBADO 5 de 

OCTUBRE  
 

 



 
NOTA: Él sábado 5 de octubre no asistió ningún niño a clase, me comuniqué a 
través del grupo de padres y como coincidía con la semana de receso los niños 
habían salido de viaje por eso no asistieron.  

SÁBADO 12 de 
octubre  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

TALLER DE TEATRO LAMBE LAMBE   
LUNES 11:OOam A 2:00pm  

 NOTA: Por petición de los estudiantes se realizaron dos jornadas intensivas el 23 de septiembre y el 7 de 
octubre ya que no podían asistir el 28 de septiembre y el 14 era festivo.  Entonces la reposición de estas 
clases está incluida en las jornadas del 23 y del 7.  
SOPORTE FOTOGRÁFICO 
Lunes 23 de 
septiembre  

 

 
Lunes 7 de Octubre   

 
 

TALLER DE MARIONETAS HIBRIDAS    
SÁBADOS 1:OOpm A 3:00pm  



  
SOPORTE FOTOGRÁFICO 
Sábado 28 
de 
Septiembre 

 
SABADO 05 
de octubre  

 
 

NOTA: Este día se realizó una jornada de 4 horas para reponer las 2 horas de la reposición de 
la clase del 21 de septiembre 



SÁBADO 12 
de Octubre  

 
 
 

DESPERTAR DE LOS SENTIDOS 
MARTES Y JUEVES 9:00am a 11:30am CDI  TALLER PEDAGÓGICO LUNES 3:00pm a 5:00pm   

  
SOPORTE FOTOGRÁFICO 
MARTES 17 de 
agosto  
 

  



Martes 24 de 
septiembre  
 

 
JUEVES 26 de 
Septiembre  

 



Martes 1 de 
septiembre  
 

 
MARTES 08 de 
octubre  
 

 



JUEVES 10 de 
Octubre  

 
 

TALLERES PEDAGÓGICOS 
 

LUNES 30  de 
Septiembre   

 



LUNES 07 de 
Octubre  

 
     

 
ACOMPAÑAMIENTO MUSEO DE TÍTERES MAESTRO ANTONIO JOSÉ GÓMEZ  

   En este acompañamiento se  realizó la planeación de actividades de las exposiciones itinerantes.  
SOPORTE FOTOGRÁFICO 

 
 
 



REUNIONES  

Martes 21 DE octubre  
 
 

 
 

APOYO EVENTOS  
RECESO ESCOLAR – CASA DE LA MUJER 

08 Y 10 DE 
OCTUBRE  



 
 
 
SOPORTE LISTA DE INSCRITOS EN ESTE PERIODO ÁREA DE TEATRO Y CIRCO EFAC  
 

 
 
 
POBLACIÓN ATENDIDA  

 
 



SOPORTES LISTADOS DE ASISTENCIA 





 
 







 
 
 



 


